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人事处- 002


教职工转正考核申请表
考勤单位：                            工号：SY
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	照 片

	毕业学校
	
	毕业专业
	
	最终学历
	
	

	职称
	
	联系方式
	
	任职岗位
	主岗：
	

	
	
	
	
	
	兼岗：
	

	入职时间
	
	试用期
	
	转正时间
	
	

	社保情况
	是否转入我校：             转入时间：           未转入原因：

	个人总结
	填写个人工作以来主要业绩，详细情况可附页。
手写签名：
日 期：

	主岗用人单位意见
	请结合员工工作能力 、态度及业绩 ，选择具体建议项目并做出相应说明。
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建议转正                   [image: image2.jpg]


建议转岗                  [image: image3.jpg]


建议终止协议
部门负责人签章：
年   月    日

	兼岗用人单位意见
	请结合员工工作能力 、态度及业绩 ，选择具体建议项目并做出相应说明。
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建议转正                   [image: image5.jpg]


建议转岗                  [image: image6.jpg]


建议终止协议
部门负责人签章：
年   月    日

	人事处负责人意见
	请确认教务一处鉴定 ，如有异议请做说明
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同意转正                         [image: image8.jpg]


不同意转正
签章：
年   月    日


备注： 1 .  本表格所填写内容不得随意涂改， 否则视为无效；   
2 . “个人总结 ”栏为员工填写 ， 签名为本人手写签名 ， “用人意见 ”栏为本学院/部门 一把手填写：
3 . 本表格填写完整后由部门办公室负责人统一交人事处；

