附件一
	[bookmark: _GoBack]大学生创新创业训练展示中心场地使用申请表

	申请单位
	

	申请事由
	

	活动名称（舞台口正上方字幕机显示内容）
	

	申请人及联系方式
	

	使用日期
	

	使用时间
	 （早8：00—晚21：00时间内）

	现场负责老师及电话
	
	参会人数
	

	申请部门
主管领导意见
	



签章：           年    月    日

	   
团委意见
                  
	

签章：           年    月    日

	保卫处意见
	  
                  
                  签章：    年    月    日

	管理人员意见
（必填）
	   □优   □良   □中   □差 （使用结果情况）      
                  管理员签字：


1.《申请表》一式三份，校团委办公室、场地管理员、申请单位各持一份
2.填写此表，表明已知晓2015年5月15日公布实施的《西安思源学院大学生创新创业训练展示中心二楼活动大礼堂申请使用管理规定》及其他注意事项（见附页）。若违反规定，愿意承担相应责任。


3.活动结束后，使用单位联系场地管理员检查场地安全、卫生情况，待管理人员填写使用情况后方可离开。活动结束3天内携带收据到团委办公室退还押金，如有清洁不达标，或造成设备资产破坏者，除扣除押金外，需照价赔偿设备资产损坏的相关费用。
附则
为规范管理，确保活动的正常进行，请大家自觉遵守以下规定：
1.进入场地人员必须严格遵守以上规定，凡违反管理规定者，场馆管理人员有权进行口头批评指出。对于不听从管理人员劝阻者，管理人员有权终止其使用权。
2.各类会议、活动等必须坚持健康有益、积极向上的原则，并严格执行国家有关政策法规和学校相关规定。
3.自觉维护场地秩序，遵守社会公德，讲文明礼貌，服从管理人员管理。
4.须按预定场地位置进行活动，禁止打空场、边场。
5.如遇雨雪天气，须鞋底干净后方可进入场地，雨具须在指定地点存放，不得带入场地。
6.自觉维护馆内和场地卫生，严禁在场地内食用口香糖等食物、喝碳酸饮料、随地吐痰、乱丢杂物，场地内严禁吸烟。
8.未经音控管理中心允许不得张贴、悬挂纸张、条幅、宣传海报，销售商品。如发现有违规内容，将立即终止使用。
9.使用单位须爱护场地设施、设备及物品，活动期间非工作人员严禁进入音控室，音控室内所有设备（包括调音台、灯光操控珍珠台、空调、LED屏幕控制器、场内各种设备遥控器及设备连接线缆等）禁止非大学生创新创业训练展示中心负责老师及工作人员触碰。
10.使用手持麦克风、胸挂式麦克风、电容合唱麦需表明使用数量并自备相应数量的电池（每个麦克风及耳返需要2节5号南孚电池）。场地工作人员在使用话筒时请勿吹拍，轻拿轻放，后台在使用东西前要提前告知音控后台人员。
11.所有活动需使用LED屏幕播放的视频（视频为MP4格式，请提前将音频插入MP4格式中大屏比例4:1，侧屏比例4:3）等文件统一用U盘及时拷入音控室电脑，活动过程中不允许添加任何音频和视频
12.文艺演出等对灯光和音响有特殊要求的活动，仅活动当天提供灯光、音响；需要提前彩排的，只提供会议音响和灯光，且原则上只能彩排一次。
13.根据学校上级领导安排和大学生创新创业训练展示中心在使用中存在的各种问题，如卫生清洁、设备损坏、资产破损等。经校领导同意，现由各使用单位支付活动人员（学生）勤工俭学费用，每人每小时10元，并在申请场地使用时缴纳场地卫生及设备保证金1000元，如卫生清洁不达标，或造成设备资产损坏者，扣除押金，需照价赔偿设备资产损坏的相关费用。
温馨提示：最终解释权归校团委音控管理中心所有
